M......................
........................
........................

A ........................, le ........................

Objet : 
votre lettre du ........................ de demande de congé sans solde.
M........................,

Par lettre en référence, vous m’avez demandé de vous accorder un congé sans solde d’une durée de ........................ jours à partir du ........................

À titre exceptionnel, je vous donne mon accord.

Je vous rappelle que vous ne serez pas rémunéré pendant cette absence et qu’elle ne sera pas considérée comme du temps de travail.

Je vous prie de marquer votre accord sur ce qui précède en émargeant le double de ce courrier.

Je vous prie de croire, M........................, en mes meilleurs sentiments.

........................
